
Erstellen einer Webseite mit Word (speichere deine Datei = Sp.) 
 

1. Erstelle einen Ordner auf deinem Computer für deine Webseite: z.B. Meine Webseite. 
2. Öffne ein neues Dokument in Word und speichere unter Datei/ „als Webseite 

speichern“  unter irgendeinen Namen in deinem zuvor erstellten Ordner erst einmal ab. 
3. Hintergrund (also nicht weiß) deiner Webseite: Format/Hintergrund und suche dir 

Farbe oder Füllung aus. Sp 
4. Einfügen von Bildern/Fotos (die du am Besten in deinem erstellten Ordner gespeichert 

hast): Einfügen/Grafik/ausDatei und suche die Grafik markiere sie und dann einfügen. 
Um die Grafik besser zu händeln: Doppelklick auf die eingefügte Datei 
Layout/passend. So kannst du mehrere Bilder an der von dir gewählten Einfügemarke 
auf deiner Webseite platzieren. Sp 

5. Text: zu den Bildern platziere mit der Einfügemarke, ihn über oder unter das Bild. Sp.  
6. Text als Biografie etc.: Platziere den Cursor etwas unterhalb deiner Bilder und 

Doppelklick auf diese Stelle. Mit ein paar mal enter kommste auch weiter runter. 
7. Es gibt ne Menge Einstellmöglichkeiten mit Word wie Linksbündig/Zentriert, für Text 

Fett/Kursiv, Schriftfarbe etc. das kann man dann ausprobieren. 
8. Immer mal wieder speichern. 
9. Deine Webseite besteht aus einer Dingsbums.htm-Datei wie einem dazu gehörenden 

Ordner (Dingsbums-dateien). Beide gehören zusammen. Du kannst sie dann auch 
zusammen „zippen“ mit einem entsprechenden Kostenloses Programm und sie dann 
uns schicken. Natürlich auch ungezippt. 

 
Also fange an 
 Susanne 

 
 
 


